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Fahrzeug-Übergabeprotokoll
Ausgabe und Rücknahme eines Firmenfahrzeugs

1 · Übergabe

Art der Übergabe Ausgabe Rücknahme Protokoll-Nr.

Datum Uhrzeit

Ort der Übergabe

Übergeben von Übernommen von

2 · Fahrzeug

Kennzeichen Marke / Modell

FIN Erstzulassung

3 · Zustand

Kilometerstand Tank / Ladestand ¼ ½ ¾ voll

Bereifung Sommer Winter Ganzjahr Profil (mm)

Sauberkeit innen in Ordnung Mangel Sauberkeit außen in Ordnung Mangel

Warnleuchten keine ja Nächster Service

4 · Ausstattung und Papiere

Gegenstand vorhanden Bemerkung

Warndreieck ja nein

Warnweste(n) ja nein

Verbandskasten (Ablaufdatum) ja nein

Fahrzeugschlüssel (Anzahl) ja nein

Tank- oder Ladekarte ja nein

Ladekabel / Adapter (E-Auto) ja nein

Zulassungsbescheinigung Teil I ja nein

Serviceheft oder Bordmappe ja nein

Reserverad oder Reparaturset ja nein

5 · Fristen und Plaketten

HU / § 57a bis Nächste UVV-Prüfung

Umweltplakette /
Vignette Sonstiges
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6 · Schäden und Mängel

VORNE

HINTEN

LI
N

KS

REC
H

TS

So halten Sie einen Schaden fest
1. Schaden in der Skizze einkreisen und mit einer Nummer

versehen.

2. Dieselbe Nummer in der Schadenliste eintragen und den
Schaden beschreiben.

3. Ein Foto aufnehmen, auf dem die Stelle erkennbar ist, und die
Foto-Nr. notieren.

Art des Schadens
Kratzer · Delle · Steinschlag · Riss oder Bruch · fehlt · Sonstiges

Nr. Bauteil / Position Art Beschreibung Foto-Nr. neu

1 neu

2 neu

3 neu

4 neu

5 neu

6 neu

7 neu

8 neu

9 neu

10 neu
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7 · Bestätigung

Beide Seiten bestätigen mit ihrer Unterschrift den in diesem Protokoll festgehaltenen Zustand des Fahrzeugs zum
Zeitpunkt der Übergabe, einschließlich der Ausstattung und der eingetragenen Schäden und Mängel.

Bemerkungen und Vereinbarungen, z. B. fehlender Zweitschlüssel oder vereinbarte Reparatur

Übergeben von Übernommen von

Ort, Datum Ort, Datum

Name in Druckbuchstaben Name in Druckbuchstaben

Unterschrift Unterschrift

Übergaben ohne Papier: mit DocuFleet
DocuFleet erstellt Übergabeprotokolle mit Fotos und Unterschrift auf dem Display und schreibt sie unveränderbar am
Fahrzeug fest. Die Gegenseite bestätigt per Gegensignatur, und gemeldete Schäden gehen direkt in die
Schadenerfassung. Die Fahrer-App gibt es für iPhone und Android.
Kostenlos testen, ohne Kreditkarte: docufleet.de

Diese Vorlage ist ein allgemeines Muster und auf Ihren Betrieb anzupassen. Sie wird ohne Gewähr auf Vollständigkeit
bereitgestellt und ersetzt keine Rechtsberatung.
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